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ASPE-Akademie 2016 
 

Für das Jahr 2016 bieten wir Schulungen mit folgenden Inhalten an. 

Etwaige Programmänderungen behalten wir uns vor. 

 

 

1. Newcomer – Startschulung  
ASPE-Softwareschulung für Neu- und Einsteiger im Artenschutz 

 
Die Newcomer-Startschulung richtet sich an Einsteiger, Wiedereinsteiger und an alle, die Ihre 
Kenntnisse in der ASPE Management Application auffrischen wollen.  
 
Einführung (1. Block) 

• • Programmüberblick 
• • Adressenverwaltung 
• • Übungen 

Individuen (2. Block) 
• • Meldeverfahren 
• • CITES-Bescheinigung 
• • Übungen 

Allgemeine Bearbeitung der Vorgänge (3. Block) 
• • Reporte 
• • Halterwechsel 
• • Übungen 

Lexikon (4. Block) 
• • Schutzstatus 
• • Biologische Systematik 
• • Vorschriften, Historie, Gesetzestexte 
• • Übungen 

 
Dauer:   1 Tag 
Beginn:  09:00 bis 16:00 Uhr 
Ort:  Recklinghausen 
Dozent: NN 
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2. Newcomer-Startschulung 
Einführung in das Artenschutzrecht für Neu- und Einsteiger im Artenschutz 

 

• Entwicklung des Artenschutzrechts 
• Nomenklatur 
• rechtliche Grundlagen 
• Zusammenwirken von EG-VO 338/97 und Anhängen und BArtSchV sowie 

BNatSchG 
• Begriffsbestimmungen und –abgrenzungen mit praktischen Übungen und 

Diskussionen 
 

Dauer:   1 Tag 
Beginn:  09:00 bis 16:00 Uhr 
Ort:  Natur- und Umweltschutz Akademie NRW, Recklinghausen 
Dozenten: Rolf Rachuba, Kreis Recklinghausen und 

Renate Gebhardt-Brinkhaus, ASPE-Institut GmbH 
 
 

3. Next Step – ASPE-Softwareschulung 
 

Dieser Kurs ist die Fortsetzung der Newcomer Startschulung und vertieft und erweitert die 

Kenntnisse.  

Die vielfältigen Möglichkeiten der ASPE Management Application wie Reporte, Benutzen von 

Hilfsmittel für die Bearbeitung, Wiedervorlage und Serienbriefe, sind Inhalte dieses 

Schulungstages. 

 
Auffrischung und Neuerungen im Programm (1. Block) 

• Vorstellung neuer Funktionen 
• Fragen und Antworten aus der Praxis 
• Übungen 

Optimierung der Vorgangsbearbeitung (2. Block) 
• Felder ausfüllen 
• Listen erstellen 
• Wiedervorlage 
• Übungen 

Reporte und Fotodokumentation (3. Block) 
• Erläuterung der verschiedenen Reporte 
• Verfahren der Fotodokumentation (Einführung) 
• Übungen 

Serienbriefe und Listen (4. Block) 
• Daten für die Erstellung eines Serienbriefs zusammenstellen 
• Serienbrief in MS-Word 
• Übungen 

 
Dauer:   1 Tag 
Beginn:  09:00 bis 16:00 Uhr 
Ort:  Berlin, Jena, Marktbreit, Recklinghausen 
Dozenten: NN 
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4. Special-Power Training – ASPE Softwareschulung für Fortgeschrittene 
 
Die vielfältigen Möglichkeiten der ASPE Management Application, Reporte, Spezial Suche, 
Exportmöglichkeiten, Auswertung der Daten in Excel, sind Inhalte dieses Schulungstages. 
 
Auffrischung und Neuerungen im Programm (1. Block) 

• Vorstellung neuer Funktionen 
• Fragen und Antworten aus der Praxis 
•     Übungen 

Ablage-Verwaltung (2. Block) 
• Erläuterung der Ablage 
• Datenbereinigung 
• Übungen 

Statistik (3. Block) 
• Spezial Suche 

- Wie werden Abfragen aufgebaut? 
- Wie lassen sich Abfragen mit der Biologischen Systematik kombinieren? 
- Wie lassen sich die Abfrageergebnisse weiter bearbeiten? 

• Statistik 
- mehr als nur ein Report 

• Übungen 
Auswertungen in Excel (4. Block) 

• Excel-Auswertungen 
• Pivot-Tabelle 
• Übungen 

 
Dauer:   1 Tag 
Beginn:  09:00 bis 16:00 Uhr 
Ort:  Darmstadt 
Dozenten: NN 
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5. Webinare 
 
In unseren Webinaren werden die Schulungsinhalte über eine Präsentation mit einem Live-
Video vermittelt. Webinar-Teilnehmer können per Chat Fragen stellen.  
Die Webinare dauern pro Block 90 Minuten und können unabhängig voneinander gebucht 
werden. Die Teilnehmerzahl ist begrenzt. 
 
Block 1: Allgemeine Einstellungen und Übersicht der Funktionen 
 
Block 2: Fotodokumentation und Reporte 
 
Block 3: Lexikon, Auswertungen und Statistik 
 
Dauer:   90 Minuten pro Block  
Beginn:  10:00 bis 11:30 Uhr oder 14:00 Uhr bis 15:30 Uhr 
Termine:  werden noch bekannt gegeben 
Dozent:  NN 

 

 
6. Inhouse-Schulungen 
 

Wir bieten auch individuelle Schulungen für Sie an, entweder bei Ihnen vor Ort oder in 
unserem büroeigenen Schulungsraum in Recklinghausen. 
Sprechen Sie uns bei Interesse an. Wir erstellen Ihnen gerne dazu ein individuelles Angebot. 
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Übersicht der Termine und Schulungsorte: 
 

 
08. März 2016   in Recklinghausen 
20. April 2016   in Jena Ausgebucht 
21. April 2016   in Jena 
15. Juni  2016   in Marktbreit 
07. September 2016  in Recklinghausen 
14. September 2016  in Darmstadt 
22. September 2016  in Berlin 
 
 
In Berlin 

  

ASPE-Schulung Next-Step  am  22. September 2016 

 
In Darmstadt (Hessen) 
 

Special-Power Training am    14. September 2016 

 

In Jena (Thüringen) 
  

ASPE-Schulung Next Step am   20. April 2016 Ausgebucht 

    und am  21. April 2016 

 

In Marktbreit (Bayern) 
  

ASPE-Schulung Next-Step  am   15. Juni 2016 

 

In Recklinghausen (NRW) 
 

ASPE-Schulung Next Step am   08. März 2016  

Newcomer-Fachschulung am   07. September 2016 

Newcomer-Startschulung am   Termin auf Anfrage 

 

 

Webinare  
 

Die Termine für die Webinare werden Ihnen rechtzeitig per E-Mail bekanntgegeben. 
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Adressen der Schulungsorte: 
 
Berlin Senatsverwaltung für Stadtentwicklung 

Am Köllnischen Park 3 
10173 Berlin 

Darmstadt Regierungspräsidium Darmstadt (Lehrbüro) 
Wilhelminenstr. 1-3 
64278 Darmstadt 

Jena WBS TRAINING AG 
Carl-Zeiss-Platz 16 
07743 Jena  

Marktbreit AWO-Akademie Marktbreit 
Ochsenfurter Straße 29 
97340 Marktbreit 

Recklinghausen Bildungszentrum des Handels e.V. 
Wickingplatz. 2-4 
45657 Recklinghausen 
 
Natur und Umweltschutz Akademie NRW 
Siemensstr. 5 
45659 Recklinghausen 

 

Für die Anmeldung benutzen Sie bitte das dafür vorgesehene Formular auf Seite 7f. 
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ANMELDUNG ASPE-Schulung  

Fax-Antwort: 02361/ 21367 

ASPE-Institut GmbH 
Blitzkuhlenstr. 21 

45659 Recklinghausen 
 
Kosten: 

 
• ASPE-Schulung pro Tag und pro Person 350,00 € 

• Fachschulung pro Tag und pro Person 250,00 € 

• Webinar pro Block und pro Person 90,00 € 
 (zzgl. der gesetzlichen MwSt.) 

 

Anmeldeschluss: jeweils zwei Wochen vor Schulungsbeginn 
 

 
Institution: 
 
 

Name/Vorname: 

 
 
 

Name/Vorname: 

Adresse: 
 
 

Name/Vorname: 

Tel.: 
 
 

Name/Vorname: 

E-Mail: 
 
 
Datum/Unterschrift: 
 
 

 

Sie erhalten eine E-Mail als Anmeldebestätigung. 

 
 
Bitte gewünschte Termine auf der nächsten Seite (Seite 8) ankreuzen. 
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Hiermit melde(n) ich mich/ wir uns verbindlich für folgenden Termin an (bitte ankreuzen): 
 
 
Newcomer – Startschulung für Neu-Einsteiger im Artenschutz 
Einführung in das Artenschutzrecht 
 
In Recklinghausen 
 Fachschulung Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 07. September 2016 an 

 
ASPE-Schulung Next Step 
 
In Recklinghausen 

ASPE-Schulung Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 08. März 2016 an 
In Jena 

ASPE-Schulung Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 20. April 2016 an Ausgebucht 
 Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 21. April 2016 an 

In In Marktbreit 
 ASPE-Schulung Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 15. Juni 2016 an 

In Berlin 
 ASPE-Schulung Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 22. September 2016 an 

 
Special-Power Training – ASPE Softwareschulung für Fortgeschrittene 
 
In Darmstadt 
 ASPE-Schulung Ja, wir melden uns mit __ Person(en) für den 14. September 2016 an  

 
Webinare 
 
Block 1 
 Webinar Ja, wir melden uns mit __ Person(en) an 

Block 2 
 Webinar Ja, wir melden uns mit __ Person(en) an  

Block 3 
 Webinar Ja, wir melden uns mit __ Person(en) an  

 
 

Für das Zustandekommen der Schulung ist eine MindestteilnehmerInnenzahl notwendig. Daher 

behalten wir uns die Möglichkeit der Absage, insbesondere bei nicht ausreichender Zahl 

eingegangener Anmeldungen, vor. Im Falle einer Absage werden Sie selbstverständlich 

rechtzeitig von uns informiert. 10 Tage vor Veranstaltungsbeginn erhalten Sie eine verbindliche 

Zu- oder Absage. 

  

Sollten Sie an der Schulung, zu der Sie sich angemeldet haben, nicht teilnehmen können, bitten 

wir um rechtzeitige schriftliche Absage bis spätestens 10 Tage vor dem Veranstaltungstermin. In 

diesem Fall ist die Absage kostenfrei. 

Wir bitten um Verständnis, dass bei späterer Abmeldung der volle Teilnahmebeitrag in Rechnung 

gestellt werden muss. Wenn wir bei Nichterscheinen keine schriftliche Abmeldung erhalten, 

müssen wir ebenfalls den Teilnahmebeitrag in Rechnung stellen. Selbstverständlich können Sie 

in solchen Fällen auch eine Ersatzperson benennen. 


